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TMMOB JEOFIZIK MUHENDISLERI ODASI YASA ve YONETMELIKLER

TMMOB
~ Jeofizik Miihendisleri Odasi
Mali Isler ve Butge Uygulama Yonetmeligi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu ydnetmeligin amaci Kurumlar Vergisi’'nden istisna olan,
bu nedenle Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine tabi olmayan, JEFEMO’ nin; Ge-
nel Merkez, Subeler ile Temsilcilikleri (Bélge, il ve iige) igin calisma donemi
icinde uygulanacak butgenin; planlanmasi, koordinasyonu, denetimi ile 6z
varliklarinin, bor¢ ve alacak, gelir ve giderlerinin kayit ve kontrolind di-
zenleyen; ana hukimlerini ve uygulama prensiplerini saptamaktir.

Kapsam

Madde 2- JFMO’ nun tim érgatindn (genel merkez, subeler ve temsil-
cilikler) mali islemleri bu yonetmelik hikidmliltklerine gore yuratalir.

JFEMO’nun mali isleri asagdida belirtilen iki ana gurupta toplanmistir.

2.1. Butge hazirlanmasi ve uygulanmasi,

2.2. Muhasebe iglemleri.

Dayanak

Madde 3- Bu yonetmelik 27.01.1954 tarih ve 6235 sayili Turk Muhen-
dis ve Mimar Odalari Birligi Kanunu’nun 39 uncu maddesi ile TMMOB ve
Odalar Mali isler Yénetmeligi hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu yonetmelikte gegen;
Birlik TMMOB : Turk MUhendis ve Mimar Odalari Birligi’'ni,

Oda/JFMO : TMMOB Jeofizik Mihendisleri Odasi’ni,

Yoénetim Kurulu  : Jeofizik Mihendisleri Odasi Yénetim Kurulu'nu,

Sube : TMMOB Jeofizik Muhendisleri Odasi subelerini,

Bolge : TMMOB Jeofizik Muhendisleri Odasi bdlgelerini,

Temsilcilikler : Oda’nin belirledigi i, iige ve is Yerlerinde kurulmus
birimleri,

Temsilci : Yénetim Kurulu tarafindan bélge, il ilge ve s yeri
Temsilcilikleri i¢in goérevlendirilen kisi veya kisileri,

Bltge Donemi : 01 Ocak-31 Aralik dénemini,
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Calisma Donemi : iki Olagan Genel Kurul arasindaki donemi ifade
eder.

IKINCi BOLUM
Mali Rapor

Mali Rapor

Madde 5 -Yonetim Kurulu, bitce dénemleri sonunda Genel Kurula
sunulmak Gzere Calisma Raporunun Mali Bolimunu hazirlar. Bu raporda
TMMOB ve Odalar Mali isler Yénetmeligi usul ve esaslarina uygun;

5.1. Gelir - Gider tablosu,

5.2. Yillik Bilango,

5.3. Tahmini butge teklifi ve butge uygulama esaslari,
5.4. Gegici ve daimi Ucretlilerin kadrolari, yer alr.

UCUNCU BOLUM
Biitce

Butce Diizenlenmesi

Madde 6 - Oda’nin gelir ve giderleri; tim oOrgiti kapsayacak sekilde
hazirlanan ve Genel Kurulca kabul edilen buitge ile diizenlenir.

Batceler iki yillik caligma déneminin her yili i¢in ayri ayri yapilir. Odala-
rin tek Gider Butgesi yapmalari esastir.

JFMO Yénetim Kurulu, gerekli gérmesi halinde, birinci bitce dénemi
sonunda Mali Genel Kurulu toplanmasina karar verebilir. Ancak bu Genel
Kurul’da mali aklama yapilamaz.

Butce Donemi

Madde 7 - Bltge uygulamasindan Yénetim Kurulu yetkili ve sorum-
ludur. (Degisik : Yonetmelikler Degisikligi Olaganustu Genel Kuru-
1u-18.12.2010, 05.04.2011 tarih XIll/13 nolu Ydénetim Kurulu karari)
Bltce Donemi basindan Genel Kurul toplantisi onay tarihine kadar olan
suredeki Uye aidat 6dentilerine, BT ve SMMH belgeleri yenileme Ucretleri-
ne yeni fiyat farki uygulanmaz.

Genel Kurulun yapildidi bitce dénemi basindan, Genel Kurul onay ta-
rihi arasindaki devrede
7.1. Yeni dénem bitcesinden normal ve gerekli masraflari karsilamak
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Uzere, her ay icin bir 6nceki donem gergeklesen gider butcesinin 1/12’si
oraninda harcama yapilabilir.

7.2. Gelirler, herhangi bir orana bagh olmaksizin tahsil edilir.

Biitce Sistemleri

Madde 8 - JFMO Bitcesi, gelir ve gider butceleri olmak lzere iki ana
gruptan olusur. Gelir ve giderler, bolim ve maddeler halinde dizenlenir.

Biitce Boliim ve Maddeleri

Madde 9 - Oda butgesinin bolum ve maddeleri asagidaki gibidir. Za-
man icersinde gelismelerin getirecedi gereksinimlere gore gelir ve gider
bitcelerine, Yonetim Kurulu tarafindan yeni bolim ve maddeler eklenebilir.

9.1. Gelir butgesi

Oda gelirleri asagidaki bolim ve maddelerden olusur:
9.1.1. Uye Kayit ve Odentileri

9.1.1.1. Uye Kayit Gelirleri

9.1.1.2. Uye Odentileri

9.1.1.2.1. Cari Y1l Odentileri

9.1.1.2.2. Gegmis Yillar Odentileri
9.1.1.3. Kimlik Yenileme Gelirleri
9.1.1.4. Gegici Uye Kayit ve Odentileri
9.1.1.5. Gecikme Cezalari

9.1.2. Hizmet Kargiligi Gelirler

9.1.3. Yayin Gelirleri

9.1.3.1. Yayin Satis Gelirleri

9.1.3.2. ilan ve Reklam Gelirleri
9.1.3.3. Diger Yayin Gelirleri

9.1.4. Faiz Gelirleri

9.1.5. Diger Gelirler

9.1.5.1. Kira Gelirleri

9.1.5.2. Bagis ve Yardimlar

9.1.5.3. Kurultay Gelirleri

9.1.5.4. Diger Faaliyetlerden Gelir ve Karlar
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9.2. Gider Biitcesi

Odanin Gider Butgesi asagidaki bolim ve maddelerden olusur:
9.2.1. Yonetim Giderleri

9.2.1.1. Yonetici Giderleri,

9.2.1.2. Esas Ucretler,

9.2.1.3. ikramiye,

9.2.1.4. SSK ve issizlik Sigortasi Fonu isveren Payi,

9.2.1.5. Tazminatlar,

9.2.1.6. Oturum Ucretleri.

9.2.2. Personel Giderleri

9.2.2.1. Esas Ucretler,

9.2.2.2. Ikramiye,

9.2.2.3. Sosyal Yardimlar,

9.2.2.4. Fazla Calisma Ucretleri,

9.2.2.5. SSK ve Igsizlik Sigortasi Fonu igveren Payi,
9.2.2.6. Tazminatlar,

9.2.2.7. Diger Personel Giderleri,

9.2.3. Digsaridan Saglanan Hizmet Alim Giderleri
9.2.3.1. PTT -Telefon-Havale Giderleri,

9.2.3.2. Isinma-Aydinlatma-Su Giderleri,
9.2.3.3.Bakim Onarim Giderleri,

9.2.3.4. Danismanlik Gideri,

9.2.3.5.Telif hakki Gideri,

9.2.3.6. Kontrollik Gideri

9.2.3.7. Proje Gideri,

9.2.3.8. Diger Hizmet Gideri.

9.2.4. Cesitli Giderler
9.2.4.1. Kira Gideri,
9.2.4.2. Seyahat ve Yolluk Gideri,
9.2.4.3. Temsil Agirlama Gideri,
9.2.4 4. ilan Gideri,
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9.2.4.5. Mahkeme-Noter Gideri,

9.2.4.6. Sigorta Gideri,

9.2.4.7. Bagis ve Yardimlar,

9.2.4.8. Gecikme Zamlari ve Para Cezalari,
9.2.4.9. Gider Kaydedilen Demirbaslar,
9.2.4.10. Banka Giderleri,

9.2.4.11. Diger cesitli Giderler.

9.2.5. Amaca Yonelik Cesitli Giderler

9.2.5.1. Kongre-Konferans-Seminer Giderleri,
9.2.5.2. Egitim ve Kurs Giderleri,

9.2.5.3.Genel Kurul Giderleri,

9.2.5.4. Bolgeler Arasi Toplanti Giderleri,
9.2.5.5. Seyahat ve Yolluk Giderleri,

9.2.5.6. Temsil Agirlama Giderleri,

9.2.5.7. Mesleki Faaliyetler ve Tanitim Giderleri,
9.2.5.8. Lokal ve Sosyal Tesis Giderleri,
9.2.5.9. Diger Amaca Yonelik Cesitli Giderler.

9.2.6. Buro Giderleri

9.2.6.1. Bilgisayar Malzemesi, Kirtasiye ve Basili Kagit Giderleri,
9.2.6.2. Tamir Bakim Giderleri,

9.2.6.3. Temizlik Malzemesi Giderleri,

9.2.6.4. Gazete, Kitap ve Dergi Giderleri,

9.2.6.5. Diger Biro Giderleri.

9.2.7. Yayin Giderleri

9.2.7.1. Bilten ve Dergi Giderleri,
9.2.7.2. ilan ve Reklam Giderleri,
9.2.7.3. Diger Yayin Giderleri.

9.2.8. Vergi — Resim ve Harglar
9.2.8.1. Emlak Vergisi,
9.2.8.2. Cevre temizlik Vergisi,
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9.2.8.3. Diger Vergi, Resim ve Hargclar.

9.2.9. Sube, Temsilcilik, Ortak Etkinlik ve il/iige Koordinasyon Kurullari
Giderleri

9.2.9.1. Sube Giderleri,

9.2.9.2. Bolge Temsilcilikleri Giderleri,

9.2.9.3. Temsilcilik Giderleri,

9.2.9.4. Ortak Etkinlik Giderleri,

9.2.9.5. il/iige Koordinasyon Kurullari Giderleri.

9.2.10. TMMOB Giderleri

9.2.10.1. TMMOB Hissesi Giderleri,

9.2.10.2. Diger TMMOB Giderleri.

9.2.11. Kiymet Alimlari Giderleri

9.2.11.1. Tasinmaz Alimlar1 Giderleri,

9.2.11.2. Demirbas ve Déseme Alimlari Giderleri,
9.2.11.3. Dékumantasyon Giderleri.

9.2.12. Faiz ve Komisyon Giderleri

9.3. Sube, Bdlge ve il/iice Temsilciliklerinin Gider biitceleri odalar icin
tek gider butcesi yapilmasi esastir.

9.3.1. Subelerin Gider Butgeleri

Subeler i¢in ayr gider butceleri yapilip yapiimayacagi Oda Genel Ku-
rullarinda yada Genel Kurulun yetki verdigi Oda Yonetim Kurulunca ayrica
belirlenir. Subeler icin ayr gider butgesi yapiimadigi taktirde, subelerin gi-
derleri Oda Blitgesi icerisinde de@erlendirilir. Bunlarin giderleri Oda Blitce-
sinin 9.2.9. bélim 1. maddesine konulan 6denekten karsilanir. Subelerin
gider butceleri Madde 9.2.’ nin gerekli bélimlerinden olusur. Oda bitcesi-
nin 9.2.9. bélim 1. maddesine her sube icin konulan gider ddenegdi esas
olmak Uzere hazirlanan Sube Bitceleri ve kadro teklifleri Oda Butgesi’nin
eki olarak genel kurul onayina sunulur.

9.3.2. Bolge Temsilcilikleri Gider Butgeleri
Oda Yo6netim Kurulu’nun karari yoksa, Bolge Temsilcilikleri igin ayri Gi-
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der Bltgesi yapilmaz. Bunlarin giderleri 9.2.9. bdlim 2. maddesine konan
O6denekten karsilanir.

9.3.3. il/iige Temsilcilikleri Gider Biitgeleri

il/iige Temsilciliklerinin giderleri, Oda Biitgesinin 9.2.9. bdliim 3. mad-
desine konulan 6denekten karsilanir.

Blt¢enin Hazirlanmasi

Madde 10 - Oda btce tasarisi Yonetim Kurulunca veya Yonetim Ku-
rulunun gerekli gordiigu hallerde olusturulan komisyonca hazirlanir. Ge-
nel Kurula sunulacak bltge tasarisinin hazirlanmasi igin Subeler ve Bol-
ge Temsilcilikleri, gider bltce tasarilarini ve kadro cetvellerini en geg¢ 25
Aralik’a kadar Yonetim Kuruluna géndermek zorundadirlar. Aksi takdirde
Yoénetim Kurulu tasariyr dogrudan hazirlar. Subeler ve Boélge Temsilcilik-
leri, tarafindan hazirlanan bltge tasarilari Gzerinde; Yénetim Kurulunca,
Subeler ve Bolge Temsilciliklerinin gegmis yilda tahakkuk ettirilen gelirleri
yeni yilda yapilacak hizmetler ve JFMO gelirleri dikkate alinarak gerekli
diuzeltmeler yapilir ve Genel Kurula sunulacak hale getirilir.

Gelir - Gider Biitgeleri ve Ekleri

Madde 11 - Gelir Gider Bltgesi ve ekleri, Genel Kurul onayina asagida
belirtilen belgeler seklinde sunulur.

11.1. JFMO Ydnetim Kurulunca gegmis calisma dénemine ait bltge
doénemlerini kapsayan kesin hesap raporlari

11.2. Yénetim Kurulu’nun yeni ¢alisma déneminin her yil igin ayri ayri
olmak lGzere dlizenledigi gerekceli gelir bltgesi taslaklari

11.3. YOnetim Kurulunun yeni galisma doneminin her yili icin ayri ayri
olmak Uzere duzenledigi gerekgeli gider raporu taslagi ve ekleri.

Bilitgce Uygulama Esaslari

Madde 12 - Her yil bu yonetmelikte gdsterilen sistem icinde hazirlanan
bltcenin bolim ve maddeler itibariyle kapsam ve uygulama esaslari, Yo-
netim Kurulu'nca agiklayici bir sekilde tespit edilerek yayinlanir.

Gelirlerin Gergeklesmesi

Madde 13 - Genel Kurulca kabul edilen butgedeki gelirlerin gercekles-
mesinden Ydnetim Kurulu Yetkili ve sorumludur. JEMO gelirleri; tahsil figi,
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posta ¢eki, posta havalesi, kredi karti veya banka havalesi seklinde tahsil
edilir.

Harcamalar

Madde 14 - Genel Kurulca kabul edilen butgcedeki harcamalari, bo-
[im ve maddeler sinirlari icinde yapmakla Yonetim Kurulu ve Ydnetim
Kurulu'nun verdigi yetki cercevesinde Sube Yénetim Kurullari yetkili ve
sorumludur.

Odenek Aktarma

Madde 15 - Yeterli 6denedi bulunmayan maddeden, gerekli 6denek
aktarmasi yapilmadan harcama yapilmaz.

15.1. Yénetim Kurulu, butgenin gider bélimleri ya da maddeleri arasin-
da ihtiyag halinde 6denek aktarmasi yapabilir. Ancak aktarilan édenedgin,
hangi maddeler icin oldugu da kararda agikga belirtilir.

15.2. Bolumler arasinda aktarma yapilmakla birlikte ihtiyac giderileme-
digi takdirde, butce tasarrufundan karsilanmak tzere, o bolim icin gerekli
harcamalar yapilir. Bu fazla harcama Genel Kurulun onayina sunulur.

15.3. Sube giderler bltcesinde, bolimler arasinda Sube Yonetim Ku-
rulunun teklifi, Oda Yénetim Kurulu karari ile aktarma yapilabilir.

15.4. Yonetim Kurulu yaptigi ilk toplantida, Yonetim Kurulu karari ol-
maksizin harcanacak 6denek miktarini Ust sinirini saptayarak Sube, Bol-
ge ve ll/lice temsilciliklerine bildirir.

Biilten — Dergi — Seminer Harcamalari

Madde 16 - Bllten, Dergi, seminer ve benzer konular i¢in ayrica butce
yapilmaz. Bu tur giderleri karsilamak Uzere, bitgenin ilgili faslina gerekli
6denek konulur.

Sube - Bolge ve illiige Temsilciliklerinin Harcamalari

Madde 17 - Sube ve Bolge Temsilcilikleri etkinlik bolgelerinde bulunan
temsilcilikleri de kapsayacak sekilde, bir sonraki ay igcinde yapacag: faali-
yetlerde dahil olmak Gzere, zorunlu giderlerini o ayin 25 ine kadar Yénetim
Kurulu’'na iletir. Yénetim Kurulu yapilacak etkinliklerin gerekliligini butge
durumunu da dikkate alarak inceler ve karara baglar. Sube, Bolge ve il/iice
Temsilcilikleri, Yénetim Kurulu karari olmadan etkinliklerle ilgili harcama
yapamaz.

17.1. Sube harcamalari Oda Bitgesinin 9.2. Boéliminin ilgili madde-
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lerinden olusur. Subeler, Oda Butgesinin 9.2.9. Bolum 1. maddesine her
sube icin konulan gider 6denegini esas alarak aylik harcama yaparlar. Su-
belerin % 10 Mesleki Denetim Paylari (ayrilmis ise), Oda tarafindan ayrica
odenir.

17.2. Bolge Temsilciliklerinin harcamalari Oda Butgesinin 9.2. BAlumu-
ndn ilgili maddelerinden olugur. Subeler, Oda Bitgesinin 9.2.9. Bolum 2.
maddesine her Bolge Temsilciligi igin konulan gider 6denegini esas alarak
aylik harcama yaparlar.

Bdlge Temsilciliklerinin % 10 Mesleki Denetim Paylari (ayriimis ise),
Oda tarafindan ayrica 6denir.

17.3. il/iige Temsilciliklerinin PTT, haberlesme, kirtasiye ve diger mas-
raflari Oda Butgesinin 9.2.9 Bolum 3. maddesine konan gider ddenegin-
den karsilanir.

il/iige Temsilciliklerinin bagl bulundugu Oda/Sube Ydnetim Kurulu ve
Bolge Temsilciliginin karari olmadan, harcama yapamazlar. il/iice Temsilci-
liklerinin mesleki denetimden hizmet karsili§i alacaklari(ayriimis ise), Oda
gider batgesinin ilgili Bolumindeki 6deneginden karsilanir.

Bltce Raporlar

Madde 18 -Her ay gerceklestirilen gelirler ve giderler, karsilastirma
cetvelleri ile izlenir. Odenek izleme cetvelleri ve fark analizleri, mart, hazi-
ran ve eylll devreleri itibariyle degerlendirilerek gerekli dnlemler Yénetim
Kurulunca alinir.

DORDUNCU BOLUM
Muhasebe Organizasyonu, Ana Hesaplar, Kayit Diizeni ve Defterler

Muhasebe Organizasyonu

Madde 19 - TMMOB’ne bagl Odalarda, Oda Y&netim Kurulunca bitce
dizenine uygun hazirlanan hesap plani ve hesap plani agiklamasi hikim-
lerine uyulur. Hesap Plani'nda gerektiginde yeni hesaplarin acilmasi ve
degisikler yapiimasina Yonetim Kurullari yetkilidir.

Oda, muhasebe kayitlari merkezi sisteme gére duzenlenir. TMMOB
Yasasi'na gore esas kayitlar, Oda Merkezi’nde toplanir ve iglenir.

Oda birimleri, Oda adina tahsilat ve buitceleri icinde harcama yapmak ve
bu Yénetmelik ¢cercevesinde muhasebelerini tutmakla yikimltdtrler. Oda
birimlerinin iglemleri, her ayin sonunda dizenlenecek mizanlarla,Merkez
kayitlarina intikal ettirilir.
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Ana Hesaplar

~Madde 20 - Oda’nin muhasebe kayitlarinda TMMOB ve Odalari Mali
Isler Yonetmeligi'nde belirlenen 6zet bilango semasindaki ana hesaplara
uyulur.

Kayit Diizeni

Madde 21 - islemler, TMMOB ve Odalari Mali isler Yoénetmeligi'nde ki
usul ve esaslara gore, figler vasitasiyla muhasebelestirilir. Kasa ve mah-
sup islemlerinde asagida belirtilen figler kullanilr.

21.1.Kasa Figleri

21.1.1. Tahsil Figi

21.1.2. Odeme(Tediye) Fisi

21.2.Mahsup Figi

Defterler

Madde 22 - Oda Merkezi’nde tutulacak defterler sunlardir:
22.1. Esas Defterler

22.1.1. Yevmiye Defteri

22.1.2. Defteri Kebir

22.1.3. Kasa Defteri

22.1.4. Demirbas Defteri

22.1.5. Karar Defteri

22.2. Yardimci Defterler

22.2.1.Uye Kayit Defteri

22.2.2. Uye Odentileri izleme Defteri
22.2.3. Kambiyo Senetleri Defteri
22.2.4. Denetleme Kurulu Defteri
22.2.5. Envanter Defteri

22.2.6. Stok Takip Defteri

22.2.7. Diger Yardimci Defterler

Oda birimlerinin yukaridaki defterleri tutma zorunlulugu, Oda Yoénetim
Kurulu kararina baghdir.

BE$iNCi BOLUM
Yetki ve Sorumluluklar ve Diger Hiikiimler
Kasa harcamalari
Madde 23 -Yonetim Kurulu her bltgce déneminde kasada bulunacak
nakit miktarini tesbit eder. Bu miktarin Gzerinde nakit kasada bulunduru-
lamaz.
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Kasanin Kontroli

Madde 24 - Muhasebe usulliine gore tutulacak kasa defteri her aksam
kapatilir. Her hafta baginda sayman tarafindan kontrol edilir. Bu kontrolde
kasa defteri ile kasada bulunan paranin denkligi esastir.

Avans Hesaplari

Madde 25 - Kasadan avans; yolluk ya da bir hizmet alimi i¢in alinabi-
lir. Her iki durumda da Ydnetim Kurulu karari alinmasi zorunludur. Yolluk
avansi, gérev dénusunu izleyen ilk on glin iginde, is avansi ise isin bitimin-
de kapatilir. Bitlin avanslar yil sonunda kapatilmak zorundadir.

Bankalarda Hesap Agcma

Madde 26 - Subeler, bolge temsilcilikleri ve il ve ilge temsilcilikleri, Y6-
netim Kurulu karari olmadan vadeli ya da vadesiz hesap acamazlar, para
tutumuna iliskin herhangi bir ticari girisimde bulunamazlar.

Yetkilerin Belirlenmesi

Madde 27 - Yonetim Kurulu; bankadan para gekme ve yatirma islemle-
rinde biri sayman digeri Yonetim Kurulu Gyelerinden olmak Gzere, yetkilile-
ri ilk toplantida belirler ve imza sirkuleri dizenleyip ilgili bankaya gonderir.

Subeler banka islemlerinde biri sayman, digeri sube ydnetim kurulu
Uyelerinden olmak Uzere ilk toplantida belirlenen ve sube ydnetim kurulun-
ca yetkilendirilenleri, ilgili bankaya imza sirkuleri ile birlikte bildirir.

Bdlge temsilciliklerin bankadan para ¢ekme ve yatirma islemleri icin
Yoénetim Kurulu gbérevlendirme yapar.

Odemelerin Belgeye Baglanmasi
Madde 28 - Yapilacak 6demelerde, asagida belirtilen belgelerin bulun-
masi gereklidir;

28.1. Personele yapilacak 6demelerde bordrolar

28.2. Yolluklarda, yolluk bildirimi ve gerekli hallerde tasit biletleri

28.3. Ulasim ucretlerinde, toplanti tutanaklari ve bordrolar

28.4. Satin almalarda, fatura, makbuz ve esdeger belge

28.5. Vergi, prim vs. 6demelerde, beyanname ve makbuz

28.6. Diger 6demelerde, ddemenin tirtine gbre fatura, makbuz, gider
belgesi, ibraname, beyan ve benzeri diger belgeler

28.7. Belgeye baglanmasi mumkin olmayan harg, damga ve posta
pulu gibi giderlerde, harcamayi yapanin yazili ve imzali beyani

28.8.0zel hallerde Yénetim Kurulu karari
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Sarf evraklarinin, tediye figini imzalamaya yetkili olanlar tarafindan
onaylanmis olmasi zorunludur.

Belgelerin Kontrolu

Madde 29 - Muhasebe fisleri ve mizan cetvelleri; Oda Merkezi'nde
sayman ve YUuritme Kurulu Gyelerinden birisi,

Subelerde sekreter ve sayman, Bolge ve Temsilciliklerinde temsilci ve
yardimcisi, ilflilge temsilciliklerinde ise temsilci tarafindan islem kontroll
yapilarak imzalanir.

Oda birimleri ay sonlarinda duzenledikleri muhasebe fisleri ve mizan
cetvellerini Oda Merkezi’'ne gdnderirler. Bu belgeler Oda Saymani tarafin-
dan gerekli kontrolleri yapilarak muhasebelegtirilir.

Yetkililerin imzasini tagsimayan ve Yonetim Kurulu karari bulunmayan
fislere dayanarak higbir 6deme yapilamaz.

Oda Saymaninin Yetkileri

Madde 30 - Sayman Uye, tim Oda drgutinin muhasebe ve defterleri
uzerinde inceleme ve izleme yaparak,

Yonetim Kurulu adina muhasebe is ve islemlerini slirekli olarak denet-
ler.

Sayman Uye her ayin ikinci toplantisinda ge¢gmis ayla ilgili butge sonug-
larini Yonetim Kurulu’na sunmakla yakimladdr.

Sayim iglemleri

Madde 31- Yonetim Kurulu, sube ve temsilciliklerin demirbas defterine
kayitli malzemelerinin ve ambarinda bulunan satilacak yayinlarinin sayi-
mini, Yénetim Kurulunca goérevlendirilecek 3’er (U¢) kigilik sayim kurulla-
rinca her yil aralik ayi icinde yapar.

Her takvim yili sonunda, bir yil 6nceden devredilen, o yil icinde giren
ya da c¢ikan ile ertesi yila aktarilan tasinir esyanin turu, miktar ve bedelleri
gOsterilmek suretiyle sayim cetvelleri diizenlenir. Sayimda saptanan nok-
san ve fazlaliklar ayri tutanaklarda gosterilir.

Katuphane ve kitapliklar i¢in ayni islem yapilr.

Oda Hesap Planinin Agiklanmasi

Madde 32 - Oda muhasebesi ana hesaplarinda TMMOB ve Odalar
Mali isler Yénetmeligi'nin Hesap Plani Aciklamalari’'nda yer alan hesap
kodlari kullantlir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tanimlanmamis Gelir ve Giderler

Madde 33 -Ydnetim Kurulu, bu ydnetmelikte tanimlanmamis gelir yada
giderler icin; TMMOB ve Odalar Mali isler Yénetmeligi'ne gore, hesap pla-
nina uygun olarak yeni bélim yada alt bélimler agabilir. Agilan bu bdlim-
lerin koordinasyonunu, TMMOB tarafindan saglanir.

Kayitlarin Saklanmasi

Madde 34 - Oda’nin tum mali iglemleri ile ilgili defter ve kayitlari, ait
oldugu takvim yilini takiben, on yil middetle saklanir. Sresi dolanlar imha
edilir.

Tek Vergi Numarasi

Madde 35 - Oda’nin tim 6rgitini kapsayacak sekilde tek vergi numa-
rasi kullanilir.

Hiikiim Olmamasi Hali

Madde 36 - Bu Yénetmelikte hikim bulunmayan konularda TMMOB
ve Odalar Mali isler Yénetmeligi uygulanir. Ancak bu Yoénetmelikte de bu-
lunmayan konular igin Birlik Yénetim Kurulu’nun kararlari uygulanir.

Cezai Hiukimler
Madde 37 - Yonetmelige aykiri davranislarin olusmasi halinde TMMOB
Disiplin Yonetmeligi hikimleri uygulanir.

Yurirliikten Kaldirma
Madde 38 - Bu Yonetmeligin yururluge girmesi ile Oda’nin mali iglerini
dizenleyici tim eski yonetmelikler ylrtrlikten kaldiriimistir.

Yurarluliik

Madde 39 - Bu Yonetmelik 2-3 Temmuz 2005 tarihinde yapilan;
TMMOB Jeofizik MUhendisleri Odasi Yénetmelikler Olaganusti Genel
Kurulu’'nda olusturulan komisyona verilen yetki dogrultusunda dizeltme
ve diizenlemeler yapilarak JFMO Yo6netim Kurulu’nun 29.12.2005 tarih ve
X/145 no’lu karari ile yururlige girmistir.

Yiriitme
Madde 40 - Bu Yonetmelik hikimleri TMMOB Jeofizik Mihendisleri

Odasi Yoénetim Kurulu tarafindan yaratalur.
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